Registratie op het Coupa Supplier Portaal (CSP)
Tip: Gebruik steeds Google Chrome

U ontvangt onderstaande mail om u te registreren op het Coupa Supplier Portaal.
e Druk op de knop “Join Coupa”.
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Door het kiezen van deze knop wordt u doorverwezen naar de volgende webpagina waar u uw
account kan aanmaken.

e Kies voor een veilig paswoord (min 8 karakters en min 1 cijfer en letter).

o Accepteer de algemene voorwaarden.

o Klik op “Get Started”.

srcoupa

Create your business account

Luminus is using Coupa to transact electronically and communicate with you. We'll walk you through a quick and easy setup
of your account with Luminus so you're ready to do business together.

Email yorick philippette@luminus.be
Password
Use at least & characters and include a number and a letter.

Password Confirmation

| accept the Privacy Policy and the Terms of Usa.

Get Started

Having an issue with signup?

Forward this to someone



In het volgende scherm ziet u de bedrijfsgegevens die Luminus reeds bezit.
De company name is uw leveranciersnummer, gelieve deze niet te wijzigen.
e Verifieer uw adresgegevens op correctheid en klik op “Next”.
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Payment Profile

Tell us about your business @

* Company Name

Website

* Country/Region
* Address Line 1
Address Line 2

* City

State

* Postal Code

1000010494-BE0463215085

&

Belgium ~

Posterijstraat 30

Waregem

8793

° All set for now. On your first invoice with Luminus, we will guide you through your legal entity setup

e Volgend scherm opent zich, klik hier ook op “Next”.
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Payment Profile

Would you like to offer discounts to get paid faster? @

i Payment Discount Preferences

Your default payment term

Net 30
Net 45
Net 60
Net 75

Net 90

v vV vvVvywy

Net 120

Back

Automatically replace with this discount
(you can change this later)

Mone ~
None -
Mone ~
None ~
Mone ~
None ~

-



e Volgend scherm opent zich, klik hier op “Take Me There”.
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Profile

Congratulations!
You are ready to do business with Luminus

Coupa customers look for new suppliers daily.
Make your company stand out in searches, enrich your profile now!

Volgend scherm opent zich.

e Gavolledig naar beneden om de taal aan te passen.

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN

Your Public Profile  Your Customer Profiles

General Information

Invoices  Catalogs

Business Performance Sourcing Add-ons

Address

*Name | 1000010494-BE0463215085

Profile Background ["sotect |

Industry

((select an Option )

Year Established
Short Description
Full Description

Registered Users yorick philippette@Iuminus.be
Add New

Web Site
Linkedin pmmem hitp: www linkedin.com/company/99595
Facebook Profile n hitp:fwww. facebook. comiyourcompany

Twitter pmmea http:/fwww twitter comfyourcompany

Business Details

Company Size -

@ Prvato — not pubashed 1o your put prome

Top Commodities | Selact Soms Oplions

Financial & Legal Information

Address Line 1 | Posterijstraat 30
Address Line 2
City | Waregem
State
Postal Code | 793

Country/Region | Belgium

Primary Contact

*FirstName | Yorick
*LastName | Phiippette
= Email | yorick philippette@luminus.be
Work Phone | +1 201-555-5555
Mobile Phone | +1 201-655-5555
Fax Number | +1 201-655-5555

PO Delivery Email

Bribery and Corruption () Yes, we have a paliey
Poli

Diversity ~

Corporate Social () Yes
Responsibility Rating -,
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7 Accslorate Disablad  Edit Prefarsnces
Currencies |Selact Some Oplions.
Seoct ot the curencics youpreser
DUNS Number
& Secus Woamten

B Wost customers require Legl Enti
quire Legal Entity

Add Legal Entity information for invoicing
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”

o Selecteer “Nederlands (Belgi€)”.

Italiano (Svizzera)

Magyar

Mederlands (Mederland)
MNorsk
Polski

Portugués (Brasil)
Portugués (Portugal)

BA Engish (US)

© 2006-2020 Coupa Software Incorporated
Privacy Policy - Terms of Use

o Klik nu op “Opslaan”.

e Volgend scherm opent zich automatisch, dit scherm mag u sluiten.

Actie vereist: Klantgegevens bijwerken

1 klant vraagt of u hem/haar rechtstreeks op de hoogte wilt brengen van uw profielupdates.
Selecteer de klanten die u wilt informeren. We zullen u dan snel helpen om uw gegevens via
e-mail met hen te delen. (Opmerking: mogelijk hebben niet alle klanten hun e-

mailcontactgegevens opgegeven.)

Luminus

U bent nu geregistreerd op het Coupa Supplier Portal. U dient nu nog enkele stappen te doorlopen
om in de toekomst eenvoudig uw facturen aan Luminus te bezorgen.



e Kies voor “Profiel/Informatieverzoeken” en verifieer of het Luminus profiel geselecteerd is.

e Klik onderaan op “Instelling rechtspersoon”.
£,coupa supplier portal JEROEN ~  MELDINGEN @) = HELP

Home Profiel Orders Service-furenschema’s ASN Facturen Catalogt Bedrijfsresultaten Herkomst

-

Addons  Configuratie

Uw profiei  Informat

Profiel | Luminus ~

Neem direct contact met deze klant om uw informatie bij te werken.

Adres

Adresregel 1 Posterijstraat 30
Adresregel 2
Plaats Waregem
Provincie
Postcode 3793

Land Belgium

Neem contact op met

Voomaam Yorick

Achternaam Philippette
E-mail yorick philippette@luminus._be
Telefoonnummer werk
Mobiel telefoonnummer

Faxnummer

Financieel @ privegedeette

BTW-nummer

DUNS nr.

Overmaakadressen a privagedesite

Ga naar het gedeelte Instelling rechtspersoon om overmaakadressen te beheren

o Klik op “Rechtspersoon toevoegen” (rechts bovenaan uw scherm)

Beheerder Klantinstellingen Verbindingsaanvragen

Beheerder insteiing rechispersoon P

Gebrukors Rechtspersoon
Fusieverzooken
Stel nu elektronische facturatie voor uw bedryf in
Stapsgewyjs vertelien wi u wat u nodig hebt en hoe u de informatie zo beknopt mogeigk houdt
Fiscaal

vertegamnwoordigers

Als eerste moet u een rechtspersoon toevoegen
Overmaakadros e

Gebruiksvoorwaarden

Botalingyvoorkeuren v
Let op: als u een Europees bodr)l hobt of als u meerdere activiteiten in Europa uitvoert, on als u bent gevestigd in één land maar een bive
Stasischo kocingen ragistratie in moer dan één land habt. most u uw fiscale vertegenwoordigars regelen voordat u uw rechispersoon instelt. Zodra de fiscale

= vertegenwoordigers zijn ingestold, voigt u de installatie voor elektronische facturatio om door te gaan
S accounts

cXML-fouten




e Vul uw correcte bedrijfsnaam in en selecteer “Belgié”.
o Klik op “Doorgaan”.

Wat is de locatie van uw bedrijf?

Door uw bedrijfsgegevens in te stellen in Coupa, zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en
betaalvereisten van uw klant voldoet. Voor de beste resultaten met uw huidige en toekomstige klanten,
adviseren wij uw om zo veel mogelijk informatie in te vullen.

*Naam van | Demo NV
rechtspersoon

Land | Belgie

Dit is de offici€le naam van uw
bedriff die is geregistreerd bij
de lokale overheid en het land

waarin uw bedrijf is gevestigd.

e Bedrijfsregistratienummer : uw ondernemingsnummer (BTW-nummer zonder BE).
e Plaats van registratie : Plaats waar u onderneming geregistreerd staat.

e Register juridische entiteiten: Vul hier voor UBO in.

e Type bedrijf : uw vennootschapsvorm (vb NV, BVBA, VZW,VOF,...).

o Klik op “Opslaan en doorgaan”.

Door uw bedrijfsgegevens in te stellen in Coupa, zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en
betaalvereisten van uw klant voldoet. Voor de beste resultaten met uw huidige en toekomstige klanten,

Diverse gegevens

adviseren wij uw om zo veel mogelijk informatie in te vullen.

*MNaam van
rechtspersoon

Land/gebied

= Bedrijfsregistratienum
mer

* Plaats van registratie

* Register juridische
entiteiten

Liquidatiestatus

Demo NV

0463215085

\Waregem

UBO

* Type bedrijf | NV

Licentienummer

o e o090 @©

Wanneer u in bepaalde
landen/regio‘s zaken doet
moet uw factuur specificke
informatie over uw bedrijf

bevatten

Annuleren Opslaan en doorgaan




e Verifieer uw adresgegevens en vul uw BTW-nummer in (formaat : BE0999999999)

e Klik op “Opslaan en doorgaan”.

Vertel uw klanten over uw organisatie

Welke Klant wilt u zien?
mAll:

Luminus

Vanaf welk adres stuurt u de factuur?

* Adresregel 1 | Postesijstrast 20
Adresregel 2
*Plaats | \Waregem
Provincie
* Postcode | g7o3
Land Belgi&

Gebruik dit adres als Overmaakadres o

Dit adres als verzendadres gebruiken o

Wat is uw btw-nummer? @

Land | Belgie

* Btw-nummer | BED453215085

O Ik wil dit graag gebruiken als nummer voor lokale biw

Exira belastingnummer toevoegen

Divers

Factuuradrescode

Gewenste Taal | MNederands (Belgia)

VEREIST VOOR
FACTURERING

Woer het geregistreerde adres
van uw rechispersoon in. Dit is
dezelfde locatie als de locafie
waarop u
overheidsdocumenten
ontvangt. 0

Annuleren Opslaan en doorgaan



Vervolgens dient u te kiezen hoe u de betalingen wenst te ontvangen.
Het is belangrijk dat u hier kiest voor BETALINGSTYPE: BANKREKENING
Vervolgens klikt u op opslaan en doorgaan.

Waar wilt u de betaling ontvangen?

* Betalingstype | Adres -
Wat is uw Overmaakadres?

Adresregel 1 teststraat 1
Adresregel 2
Plaats tesidorp
Provincie
Postcode 1234

LandiGebied Belgia

Annuleren Opslaan en doorgaan

Waar wilt u de betaling ontvangen?

* Betalingstype | Bankrekening
Wat zijn uw bankrekeninggegevens? @

Landiregic | Belgig "
bankrekening:

Valuta bankrekening: | EUR ~

Naam begunstigde: | {est

* Banknaam:

* Rekenimgnummer: o
Accountnummer
bevestigen:

IBAN: 0
Bevestig IBAN:

SWIFT-/BIC-code: 0

Type bankrekening: | Business

Supporting Documents Geen bestand gekozen o



e Land/regio bankrekening: Belgié.

e Banknaam : vul de naam van uw bank in.

o Rekeningnummer: neem de 9 vetgedrukte cijfers uit uw eigen IBAN Nummer vb
BE79735024070233

e Accountnummer bevestigen : herhaa

e IBAN: vul hier uw volledig IBAN-nummer in.

e Bevestig IBAN: vul hier nogmaals uw IBAN-nummer in.

e  SWIFT/BIC-code: vul hier uw SWIFT/BIC-code in.

e Klik op “Opslaan en doorgaan”.

Ill

rekeningnummer”.

Waar wilt u de betaling ontvangen?

* Betalingstype W

Wat zijn uw bankrekeninggegevens? @

Land/regio | Belgie ~
bankrekening:
Valuta bankrekening: | EUR ~
Naam begunstigde: | Damo NV
* Banknaam: | KBC
" Rekeningnummer: | 350240702 9
Accountnummer | 350240702
bevestigen:
IBAN: | BE79735024070233 i ]
Bevestig IBAN: | BE79735024070233
SWIFTJBIC-code: | KREDBEBB i ]
Type bankrekening: | Business ~

Wat is het adres van uw bankfiliaal?

Adresregel 1:

Adresregel 2:

Plaats:

Provincie:

Postcode:

Wat is uw Overmaakadres?

Adresregel 1 Pastorijstraat 30

Adresregel 2
Plaats
Provincie
Postcode

Land/Regio

Waregem

8793

Belgia

3

Opslaan en doorgaan

Annuleren



o Klik op “Volgende”.
Waar wilt u de betaling ontvangen?

Door middel van locaties voor overmaken laat u uw kianten weten waar ze hun betalingen moeten st Oyermaakadres toevoegen
hun facturen. Klik op Overmaakadres toevoegen om meer locaties toe te voegen of kiik op Volgende om aoor

te gaan
Overmaakaccount Overmaakadres Status
Bankrekening Posterijstraat 30 Actief Beheren
KBC Waregem
serzanezarnress( 709 8793
797 Belgia
v ()33
seezsrezarnreserRERE

Rechtspersoon deactiveren Annuleren Volgende

o Klik op “Gereed”.
Vanaf welke locatie wilt u goederen verzenden?

Voor veel landen moeten verschillende verzendgegevens op de factuur worden vermeld als deze afwijki
het land waarin uw rechtspersoon is geregistreerd.

Verzendadres toevoegen

Titel Status

Posterijstraat 30 Actief Beheren
VWaregem

8793

Belgig

Rechtspersoon deactiveren

Alle nodige stappen zijn nu ondernomen. U bent nu succesvol geregistreerd op het Coupa Supplier
Portaal voor Luminus.
o Klik op “Gereed” om onderstaand scherm te sluiten.

Instelling voltooid

Gefeliciteerd!

Deze rechtspersoon kan nu worden gebruikt voor nieuwe facturen

Om betaald te krijgen: De meeste klanten vragen van u of u deze betaalgegevens wilt versturen in
als aanvulling op het aanleveren via de factuur. [ ]

« Klik op de Tabblad profiel om te controleren of uw klant een formulier heeft voor het verzamelen van
betaalgegevens

«+ Anders dient u de gegevens via een andere manier te versturen.

Ganaarordors  GamarFactren  Torug aarBehee



Bijkomende informatie

Beheer uw bedrijfsgegevens

Na het voltooien van uw registratie zal u nog een mail ontvangen.
U hoeft hiervoor geen bijkomende actie te ondernemen.
Deze mail is noodzakelijk om uw gegevens achteraf, zoals hieronder getoond, te kunnen wijzigen

indien nodig.

Vanaf dit moment kan u uw gegevens op het Luminus profiel wijzigen indien nodig.

o Klik na het doorvoeren van uw wijzigingen op “Verzenden ter goedkeuring”.
£weoupa supplier portal EROEN~  MELDINGEN @) | HELF 1m

Bedrijfsresultaten  Herkomst

Home | Profil  Orders  Service/urenschema's ASN  Facturen  Cawlogl

-
Addons  Configuratie

Luminus

 We hebben informatie uit uw openbare profiel automatisch ingevuld,

vens 1000010494-BE0463215085

Land | Belgle v
Adros tor attentio van
Adres | Posterfjstraat 30
Adres 2
Plaats | Waregem
Staatiregio
93
Loc
Postby
Postcoda postbus
* Primaire contactpersoon (slechts &én is mogelijk)
*Vioornaam | Yorick
*Achternaam | Philippette
* E-mail Address | yorick.philippette@luminus.br | @)
Phone Number | VS/Canada
650-555-1212
*Purchase Order Email | filp dewaele@belimtexbez | (@
*Preferred PO | nl ~
Language
Language for PO emailing
Bank details type (O IBAN registered
() Non IBAN registered
Select one of the above choices to add a new bank account fo your Luminus Supplier Profile

Important Notice

Click on "Add Remit-To" to add a new bank account to your Luminus Supplier Profile

Select "Inactive” in the "Active” field to remove an existing bank account from your Luminus Supplier Profile

Niet koppelen Opslaan Verzenden ter goedkeuring



